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ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el

Servicios Profesionales Namero 73-2020, aprobado med

Namero 7-2020, corqespondiente al mes de febrero del pre
mis honorarios estoy presentando factura Numero de
C3D54D383.

Actividades realizadas

a)

b)

Brindar asesoria en la revisién de expedientes

contratados b
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sente afo, y para el cobro de

mala, 28 de febrero del 2020
informe No. 002-2020

je presentar mi INFORME DE

ontrato Administrativo por
nte el Acuerdo Ministerial

DTE: 2153923698; Serie:

los candidatos que seran
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i) Brindar asesoria y seguimiento en el tema de reintegrgs de los diferentes renglones
de esta Direccion General de las Arles;

j) Brindar asesoria en los diferentes requerimientos corfespondientes al renglon 021
"Personal Supernumerario”; y

k) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a) Se asesor6 en el envio de Contratos y Acuerdos dg¢ Rescisién en la plataforma
virtual de la Unidad de Registro de Contratos de la Cantraloria General de Cuentas
correspondiente al renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario” de la
Seccion de Compras del Departamenio Adminisirativo de la Direccion de

Administracién y Finanzas de la Direccién General de |as Artes.

b) Se asesord e? la realizacién de actas administrativas por suspension y alta del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-; asi como toma de posesion y
rescision del | Personal 021 “Personal Supemumerario” de la Direccién de
Formacion Artistica, Direccion de Difusiéon de |las Artes y Direccidn de
Administracién y Finanzas.

c) Se asesord en la incorporacion de documentos gn el expediente de de los
Servidores Publicos contratados en el renglon presupuestario 021 “Personal

P

Supernumerario”.

d) Se asesoré en la creacidn de reporte de suspenmsiones y altas del Instituto
Guatemalteco| de Seguridad Social -IGSS- de] Personal 021 “Personal

n

Supernumerario”.

e) Se asesord ein la conformacion de expedientes de |Movimiento de Personal por
Suspensién y Alta del Instituto Guatemalteco de| Seguridad Social -1GSS-
correspondiente al renglon presupuestario 021 “Personal Supernumerario” y 031

"Jomales”.

f) Se asesord en la revisién de contratos del personal |a contratarse en la Direccion
General de | las Artes, bajo e! renglon presupuestario 021 “Personal
Supernumerario” y 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’.

NN

N bxf

) Ana Karine Pinzon Fuster
Sub-Delegada de Recursos Humanos

=

A AL T Direccion General de las Artes

=
\L@Q—BAM%E(Z AVILA Mingsterio de Cultura y Deportes

Vo.Bo.




